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Zakladni $kola a Mateiska §kola Jimramov, prispévkova organizace

VORc’;AvN,IZA(::Ni RAD S,KOLY v
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Michal Budig, feditel skoly
Schvalil: Mgr. Michal Budig, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2023

Smérnice nabyva tcinnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni, vyddvam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim
SD, je zavazny pro pracovniky $koly a ma informativni funkci pro rodiée. Prokazatelné
seznameni rodi¢i s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sh. 0 zajmovém vzdélavani
¢ jejim aktualnim znéni.

Poslani Skolni druZziny
Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve kole a

odliSujyi od Skolniho vyu€ovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové Einnosti,
odpocinku a rekreace zaku, castecné¢ také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i zaci druhého stupné zakladni Skoly, pokud to dovoli kapacita
SD. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou téastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochézce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a
jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pracovniky Skoly

1.1. Zéci jsou povinni
a) fadné dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny zaméstnanct Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,
) oznamovat Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve $kolni druzing chova slugné k dospélym i jingym zaktim 8koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje $kolni fad skoly a odbornych ué¢eben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a v&as, Gi¢astni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do Skolni druZiny je pro piihlaSené zaky povinna. Odhlésit se mize vzdy ke konci
pololeti.

1.4. Zak chodi vhodné a &ist& upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6. Pfed ukonéenim ¢innosti druziny zaci Z bezpe¢nostnich divodi neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zistavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. ZAci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakdzany vSechny &innosti, které
jsou zdravi 8kodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zékonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendainich dnli od pocatku nepfitomnosti zdka. Odchod zdka pted stanovenou dobou je
mozny pouze na zékladé pisemné nebo telefonické omluvy od zdkonného zastupce.

1.9. Z4k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani, svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin¢. Kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.
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Zak nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych 0sob. Cenné piedméty, véetné Sperkll @ mobilnich telefoni odklada
pouze na mista k tomu urcend, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skiin¢k,
ptipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do tschovy a zajisti jejich
bezpecnost.

Zv1asté hrubé slovni a umyslné fyzické Gtoky zaka vici pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem Ize podle zavaznosti poruseni zakovi
uloZit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku téidniho ucitele,

c) dutku feditele skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro zajmové vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o
zdjmovém vzdElavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve skolni druzing je ur¢ena vychovatelka, ktera zajist'uje ptihlasovani a odhlasovani zaki,
vybirani poplatkt, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndmétd a stiznosti.

2.2. O zarazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

2.3. Vzdélavani ve SD je zpoplatnéno. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou
splatkach za 1. a 2.pololeti. Vyse tiplaty je stanovena na 50,- K&., mési¢né. Skola piijima platby
V hotovosti. Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady v souc¢innosti s hospodaikou
Skoly, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodic¢e nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zplisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.4. Uplata miize byt snizena nebo prominuta:

1. zakovi, pokud travi ve SD pouze poledni piestiavky, pokud je ucastnik nebo jeho
zékonny zastupce piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,

2. ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

3. TUucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte
podle zékona o statni socidlni podpote

a tuto skutec¢nost prokaze tediteli skoly.
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2.5. Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vychovatelka skolni druziny o0 tom uvédomi feditele
nejpozdéji do jednoho mésice — k termintiim 30.9. a 28.2. Reditel mtize rozhodnout o piipadném
vylouceni zaka ze Skolni druziny.

2.6.V dobé€ vedlejsich prazdnin se druzina kona podle zajmu rodici, pfipadné je sloucena s
¢innosti MS.

2.7. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zptuisob odchodu a vyzvedavani zaka z druziny; tyto udaje
jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druzin¢, odchylky od
dochazky Zaka nebo pokud mé Z4k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou (kromé zakonnych
zastupcl) nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druziné
pisemné. Pfedem znamou nepiitomnost zaka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné nebo
telefonicky.

2.8. V dochazkovém sesité (tfidni knize,...) je zaznamenavan piichod zaka do SD, odchod jen
pokud se idaj 1isi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.9. Piihlasovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti rodi¢a
zéka.

2.10. Organizace ¢innosti

2.10.1. Provozni doba SD je od 6.20 do 7.20 hodin a od 11.00 do 16.15 hodin.
Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

Aby nebyla naruSovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny doby k odjezdu
autobustl.

2.10.2. Ukonéeni provozu SD.

Provoz kon¢i v 16.15 hodin. Pti nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zaka a 0soby uvedené na ptihlasce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

1. na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje vedeni skoly,
2. na zaklade predchozi dohody kontaktuje pracovnika OSPOD,
3. pozada o pomoc Policii CR.

2.10.3. Cinnost SD probih4 v mistnostech SD.

2.10.4. Oddé¢leni se napliuji nejvySe do poctu 30 ucastnikli. V oddéleni lze individudlné
integrovat nejvyse 5 ucastnikil se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje pro tuto smérnici
nejvyssi pocet Gcastnika na 1 vychovatelku s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ticastnikd,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli §koly
s béznym dopravnim provozem max. 30 déti,
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b) pti organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka s
feditelem pfedem organizacéni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

2.10.5. Do skolni druziny ptichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, predd déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

2.10.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

2.10.7. Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziluje zakiim piipravu na
vyucovani.

e Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejc¢astéji po ob&éd¢, popft. rano
pro zéaky, kteti brzy vstavaji,a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry
a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

e Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢n¢jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

e Zdjmové ¢innosti - rozvijeji 0sobnost zaka, umoziuji zaktm seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchii i dals§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané 7iky z riznych oddé&leni v zdjmovém
Gtvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodié.

e PFiprava na vyucovdni zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit 0 vypracovavani domacich ukolt
(pouze se souhlasem rodicl, vychovatelka zakiim ukoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémill), ovéfovani a
upevilovani Skolnich poznatki v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskdvini dalSich doplitujicich poznatkii pfi pribézné &innosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.10.8. Cinnosti druziny se mohou z&astiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti netcastni plny pocet zaka zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.10.9. V dobé vedlejsich prazdnin v priibéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD dle zajmu
zdkonnych zastupci. Vychovatelky informuji o piipadném zajiiténi provozu SD, rodice své
dite ptihlasuji pisemné. Pii malém poctu ptihlaSenych zaki, mize byt ptipadné psloucen provoz
SD s MS. Provoz $kolni jidelny neni zajistén.

2.10.10. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotradného volna je ¢innost Skolni druZiny
zajisténa, s ptipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

2.10.11. Rodice a dalsi nav§tévnici do ueben SD nevstupuii.

2.10.12. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou wlastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochazce do druziny.

2.10.13. Pii postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni domt, je mozné Spojit ¢innost
oddéleni v dob¢, kdy pocet zakt v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
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postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddé€leni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou,
relaxacni apod.

2.10.14. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje Cinnosti odpocinkové, zajmové a
rekreaéni, pobyt venku a dal§i aktivity. SD miZe v ramci své bézné &innosti, v priibéhu
stanovené provozni doby SD, ziizovat zajmové krouzky, jejichz &lenové mohou byt i Zaci, ktei
nejsou piihlaseni do Skolni druziny k pravidelné dochazce.

2.10.15. SD muze zfizovat zdjmové krouzky a organizovat dalii ¢innosti (jako napf. vylety,
exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteciiovany mimo stanovenou provozni
dobu SD. Clenstvi v téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyu€ovacich hodindch stanovi zatfazeni a délku prestavek
pedagog poveéifenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potfebam zaku.

3. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrzovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavéan dohled oprdvnénou osobou.

Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaku ve $kolni budoveé nebo mimo
budovu pii akci potadané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo dohlizejicimu zaméstnanci
Skoly.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hoding Skolniho roku
a dodate¢né pouceni zakd, ktefi pti prvni hoding chybéli. O poudeni zakt provedou zaznam do
tfidni knihy.

3.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam zakl a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socidln€ patologickych jevii, poskytovat zadkiim
nezbytné informace k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

3.3. Zaméstnanci Skoly dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v ptipad¢ nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyte¢nych prutahii vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak miize byt odeslan k
Iékafskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby
kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodica
do zaméstnani a dom1, adresu a jméno osetiujiciho Iékare.
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Pti irazu poskytnou zameéstnanci Skoly zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni
74ka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zdznam do knihy urazi, piipadn& vyplni
piedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1¢kafi atd.
Skola odpovida za zéky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavan,i zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim #adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. télocvi¢nu, cviénou kuchyiiku, keramickou dilnu,...),
fidi se prislunymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni 0 BOZP a zdznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem §koly nebo §kolského zarizeni ze strany Zaka.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaku, uciteld ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana thrada od rodic¢t zéka, ktery poSkozeni zplsobil. Pti
zavazngjsi skod€é nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodici je vznik skody hlasen Policii
CR, ptipadné organtim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlen€ svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tfid.

4.3. Do skoly zéci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
4.4. Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. Z4ci jsou povinni Fadn& pecovat o takto proptijéeny majetek $koly, ochrafovat jej pied
ztratou a poSkozenim.

4.6. Piinahlaseni kradeZe zadkem se 0 udalosti potidi zdznam na zékladé vypovédi poskozeného.

Véc se preda organtim ¢innym V trestnim fizeni (ohlésit na obvodni oddéleni Policie CR), nebo
zak bude poucen, Ze ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaki.

7o~

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druzing se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladni skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

5.2. Pokud zak narusuje soustavné vnitini ¥ad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele ze SD vylouéen. Reditel muze rozhodnout o vylouceni zaka ze SD, pokud zak
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soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

N

Nookow

evidence piijatych déti (napt. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni K pravidelné
dochazce),

pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

tiidni knihy jednotlivych oddéleni, véetné dochazky déti,

celoro¢ni plan ¢innosti.

ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

kniha Giraztl a zaznamy 0 Grazech déti, zaki a studenti (plati pro celou ZS)

7. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny p. Bradaova Zdenka

Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti: .

V Jimramové dne 28.8.2023

Mgr. Michal Budig, feditel $koly



